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RAHOVEC ORAHOVAC

Né mbéshtetje t€ nenit 12, nenit 17, dhe nenit 40, t€¢ Ligjit Nr.03/L-040, pér Veteqeverisje Lokale
(“Gazeta zyrtare e Republikés s¢ Kosovés Nr.28/2008), neneve, 2, 10, 39, 46, nenit 40 dhe nenit 57
paragrafi 1.19 té Statutit t¢ Komunés sé¢ Rahovecit Nr. 1005 1 datés 29.03.2017, Kuvendi 1 Komunés
s&€ Rahovecit né mbledhjen e mbajtur me daté 30.04.2019 merr kété:

VENDIM
Pér miratimin e planit té veprimit pér transparencé 2019-2023

1. Miratohet, plani i veprimit pér transparencé pér katér vite 2019-2023.

2. Shtojcé e kétij vendimi &shté Plani 1 Veprimit pér transparencé 2019-2023.

3. Pér zbatimin e kétij vendimi do t€ kujdesen: Kryetari i Komunés,

4. Pas miratimit nga Kuvendi i Komunés sé¢ Rahovecit, ky vendim hyn né fuqi 15 dité€ pas
dérgimit né autoritetin mblkeqyres MAPL-né, dhe pas shpalljes publike né ueb-fagen e
Komunés.

U dérgohet:
e MAPL-sé
e Arkiv

KUVENDIIKOMUNES NERAHOVEC

01-Nr. 1429
Rahovec; 30.04.2019

» >
KW%&{Kuvendit

4
p/



»

Republika e Kosovés

Republika Kosovo / Republic of Kosovo

Komuna e Rahovecit/Opstina Orahovac/Municipality Rahovec

Kryetari i Komunés /Presednik Opstine/ Municipal Mayor

| nepuURLIKA E KOSOVES({:
REPUBLIKA KOSOVA N1
'x E RAHOVECIT - OPSTINA ORAHOVAC

y 2 Siatratd 8 Zrgiithshme
Drejtoria per Administratéd teé pergjitnsh

Odeljenje za Opétu Upravu

. p Mé Un / e

e e 7929 o SOt 0ld
RAHOVEC - ORAHOVAC

PL ANIKOMUNAL

I VEPRIMIT PER TRANSPARENCE

(2019-2023)

30.04.2019



Né& bazé té nenit 68 t& Ligjit pér Vetégeverisjen Lokale t& Kosovés Nr. 03/L-040,(“Gazeta zyrtare e Republikés
sé Kosovés Nr.28/2008”), dhe nenit 92 paragrafi 1, nenit 17, 18 19, 20, 21 dhe 22 t& Statutit t&¢ Komunés s&
Rahovecit Nr.1005 t& datés 29.03.2017 dhe nenit 15 pika 1 t& Udhézimit Administrativ (MAPL) Nr. 04/2018

pér Transparencé né Komuna dhe legjislacionin tjetér q& jané né fuqi.

PL ANIKOMUNAL
I VEPRIMIT PER TRANSPARENCE
(2019-2023)

Hapat konkret&, q¢ Kuvendi i Komunés s& Rahovecit do t& ndérmarré né funksion t&€ pérmbushjes
s& Planit t& Veprimit dhe rekomandimeve té ekzekutivit t&¢ Komunés pérfshijné objektivat si né

vijim:

1. Objektivi i paré i pércaktuar né kété plan ka té béjé me mbledhjet e rregulita té
Kuvendit t¢ Komunés dhe té Komiteteve tjera. Né kété objektiv parashikohet:
1.1 Njoftim pér mbledhjet e rregulita t&¢ Kuvendit t&¢ Komunés dhe komiteteve pérmes fages
zyrtare, rjetet sociale né medie té shkruara dhe elektronike, mbi vendin e mbajtjes s€
mbledhjes me agjendé.
1.2 Aktiviteti i njoftimit b&het nga sekretaria e Kuvendit dhe njoftohet Zyra e Informimit pér
t& publikuar njoftimin, s& paku shtaté ( 7) dité pune pérpara mbajtjes s&€ mbledhjes.

1.3 Mbledhjet e Kuvendit do t€ pércillen online pérmes faqes zyrtare t€ Komunés dhe
teleprezencés pér monitorim nga Ministria e Administrimit dhe Pushtetit Lokal dhe kanalit t€

YouTube.
1.4 Kryesuesi i Kuvendit njofton Ministriné e Administrimit dhe Pushtetit Lokal shtaté (7)
dité pune para mbledhjes s& rregullt t& Kuvendit.

2. Mbledhjet e jashtézakonshme té Kuvendit t¢ Komunés.

2.1 Njoftim pér mbledhjet e jashtézakonshme t&€ Kuvendit t& Komunés pérmes web-fages
zyrtare né medie t& shkruara/elektronike, rrjetet sociale mbi vendin e mbajtjes s&€ mbledhjes

me agjendé.
2.2. Aktiviteti i njoftimit béhet nga sekretaria e Kuvendit dhe njoftohet Zyra e Informimit pér
t& publikuar njoftimin sé& paku tre (3) dit€ para mbajtjes s&¢ mbledhjes.

2.3 Mbledhjet e jashtézakonshme do té pércillen online pérmes fages zyrtare t&€ Komunés dhe
teleprezencés pér monitorin nga Ministria e Administrimit dhe Pushtetit Lokal dhe kanalit t&

YouTube.

2.4 Kryesuesi i Kuvendit njofton Ministriné e Administrimit dhe Pushtetit Lokal tre (3) dité
pune para mbledhjes s& jashtézakonshme t& Kuvendit.

2.5 Procedurat e lartpérmendura nuk zbatohen pér takimet qé thirren pér shkak té rrethanave
urgjente.

3. Konsultimi me publikun, ku parashikohet té kété:
3.1 konsultimi pér buxhet,

3.2 konsultimi pér zhvillim ekonomik lokal,



3.3. konsultimi pér planifikim hapésinor,

3.4. konsultimi pér investime,

3.5. konsultimi pér té hyra komunale dhe

3.6. konsultimi pér ¢éshtje tjera né interes té pérgjithshém.

3.7. Aktiviteti i njoftimit béhet nga sekretaria e Kuvendit dhe njoftohet Zyra e Informimit sé
paku dy (2) javé para mbajtjes sé konsultave me publikun dhe publikohet né web-fage zyrtare
t&¢ komunés, né media t& shkruara dhe elektronike, né rrjete sociale si dhe n& vendet e

frekuentuara.
4. Takimet me publikun, ku parashikohet:

4.1. Komuna, pérkatésisht Kryetari i Komunés, do 1€ mbajé s¢ paku dy (2) takime me
publikun me gytetaré gjaté vitit (njéri né fund t€ gjashtémujorit t& paré dhe tjetri né fund t&
vitit fiskal), pér céshtje t& interesit t& pérgjithshém, né t& cilin takim mund t€ marré pjesé
secili person apo organizaté me interes n€ Komuné.

4.2. Pérveg kétyre dy takimeve publike me gytetaré, Komuna mund t&€ mbajé edhe takime
tjera me publikun g& do t& shqyrtohen objektivat e parapara né pikén tre (3) t& kétij Plan
Veprimi.

4.3. Aktiviteti i njoftimit béhet nga kabineti i Zyrés sé Kryetarit, pérkatésisht nga Zyra e
Informimit, sé paku dy javé pérpara mbajtjes sé takimit me publikun dhe publikohet né web-
fage zyrtare t& Komunés, né media, vende t& frekuentuara si dhe né rrjetin social.

5. Takimet e Kryetarit t¢ Komunés me qytetaré, OJQ, dhe gazetaré.
5.1. takime né formé debati me qytetaré,
5.2. takime pyetje dhe pérgjigje,
5.3. konferenca pér media,
5.4. Kryetari i Komungs cakton njé dité brenda javés qé né Zyrén e Kryetarit t& keté takime
me qgytetaré.

5.5. Njoftimit b&het nga shefi i kabinetit t& kryetarit, pérmes Zyrés s€¢ Informimit, pér
njoftimin e agjendés dhe vendin e mbajtjes sé takimeve.

6. E drejta e qasjes né dokumente publike.

6.1. Kérkesa pér qasje né dokumente trajtohet nga secili organ 1 Komunés g€ posedon
dokumentin duke mbikéqyr informatén,

6.2. Organi komunal ndihmon kérkuesin pér qasje né dokumente publike aq sa &shté e
mundshme pér t& identifikuar dokumentin e kérkuar dhe trajtimi b&het né ményré té
barabarté.

6.3. Aktiviteti i njoftimit béhet nga zyrtari i caktuar nga Organi brenda (7) ditésh dhe mund
té vazhdohet deri né 15 dité.

6.4 Njésia/zyra pér Informim béné pranimin dhe shqyrtimin fillestar t€ kérkesave pér gasje né
dokumente publike dhe i adreson ato tek njésia ku gjendet dokumenti/informata, dhe pas



marrjes sé¢ dokumenteve/informatés, né pajtueshméri me Ligjin Nr.03/L-215 pér Qasje né
Dokumente Publike e dérgon t& kérkuesi.

6.5 Kérkesat pér gasje né dokumente publike mund té€ parashtrohen né ményré t€
drejtpérdrejté apo pérmes kérkesés me shkrim ose né formé elektronike dhe fillimisht i
adresohet zyrtarit pér shqyrtimin fillestar t& kérkesave pér qasje né dokumente publike, pastaj
zyrtari né fjalé e pércjell tek organi/njésia ku ésht€ dokumenti.

7. Shqyrtimi i kérkesave pér informim, iniciativat qytetare dhe peticionet.

7.1. Kérkesat pér informim, nismat gytetare dhe peticionet do t& trajtohen drejtpérdrejt€ apo
pérmes kérkesave me shkrim.

7.2. Kérkesat pér informim, nismat qytetare dhe peticionet do t€ shqyrtohen nga Kuvendi 1
Komunés, brenda afatit prej 60 ditésh.

7.3. Aktiviteti i njoftimit béhet nga Sekretaria e Kuvendit dhe i pércjellét Zyrés s€ Informimit
pér publikimin e njoftimit.

8. Publikimin e akteve komunale.

8.1. Té gjitha Rregulloret, Vendimet dhe dokumentet tjera t&¢ Kuvendit t€ Komunés,
publikimi i t& cilit nuk kufizohet sipas Ligjit pér Qasje né Dokumente Publike, b&het publike
dhe té& qasshme pér publikun pas vlerésimit t& ligjshmérisé nga MAPL.

8.2. Té gjitha kéto akte nénligjore dhe dokumentet tjera publikohen né web fagen zyrtare t&
Komunés, pas pesémbédhjeté (15) ditésh pas regjistrimit né MAPL, ndérsa dokumentet tjera
pas hyrjes né fuqi.

8.3 Aktiviteti i njoftimit béhet nga Sekretaria e Kuvendit, ndérsa publikimi i dokumenteve
nga Zyra e IT-is dhe Zyra e Informimit.

9. Freskimin e faqges zyrtare t€ Komunés.

10.

11.

9.1 Mirémbajtja e web faqes zyrtare duhet t& jeté funksionale ashtu si¢ e pércakton Udhé&zimi
Administrativ (MAP) Nr.01/2015 pér UEB Faget e Institucioneve.

9.2 Pérgjegjésia pér mirémbajtjen e web fages s& Komunés &shté e Zyra e IT-is dhe Zyra
Informim.

Qasjen e shérbimeve pér qytetaré né ményré transparente dhe té shpejté.

10.1 Lashimi e certifikatave dhe ekstrakteve té lindjes, certifikata t€ vdekjes, certifikata té
martesés, certifikata t& statusit martesor, déshmi qé& personi &shté gjallé, déshmi pér vdekje,
regjistrimi i lindjeve, regjistrimi i vdekjeve dhe dokumente tjera.

10.2 Té& gjithé formularét pér ofrimin e shérbimeve t& gytetaréve sipas pikés 10.1 duhet t&
publikohen n& web-faqen zyrtare ku gytetari t& keté qasje dhe informata pér realizimin e t&

drejtés s& tij.
10.3 Zyra e Gjendjes Civile éshté njési prodhuese e tyre dhe furnizuese pér palén kérkuese.
Ndérsa pér publikimin e formularéve &shté pérgjegjése zyra e IT-s€.

Prokurimin transparent. Né kété kuadér parashikohen:
11.1 Njoftimi pér kontraté,
11.2 Njoftim pér dhénien e kontratés,
11.3, Njoftim pér shpallje t€ tenderéve,



12.

13.

11.4, Njoftim pér anulim,
11.5 Njoftim pér informata shtesg,
11.6 Njoftim pér nénshkrimin e kontratés

11.7 Kontratat e nénshkruara

11.8 Pérgjegjése pér pérgatitjen e dokumenteve éshté Zyra e Prokurimit, ge po ashtu dérgon
pér publikim ne E-prokurim, pérkatésisht n& KRPP dhe né web fage t€ Komunés tek vegéza 1
Prokurimit: https://kk.rks-gov.net/rahovec/category/prokurimi/.

11.9 Secili qytetaré e ka mundésing € hyjé n& ueb fagen e KRPP-s€ (E-prokurimi), njoftimet-
prokurimet (kérkim i avancuar) dhe ne bazé késaj zgjidhet autoriteti dhe njoftimi pér cka
&shté i interesuar. Po ashtu edhe né web fagen zyrtare t€ Komunés tek vegéza: https:/kk.rks-
oov.net/rahovec/category/prokurimi/, mund t€ informohet pér t€ gjitha procedurat.

Procedurat e punésimit transparent pér qytetare.
12.1 Shpallja e konkurseve,

12.2 Njoftimi pér pérzgjedhjen e kandidatéve,

12.3 Njoftimi pér anulimin e konkursit,

12.4 Rishpallja, apo vazhdimi i konkursit,

12.5 Avancimet brenda institucionit,

12.6 Pérgjegjés pér kompletimin e procedurave t€ rekrutimit te shérbimit civil &ésht€ Zyra e
Personelit, ndérsa pér publikimin e tyre Zyra e Informimit dhe Zyra e IT-is.

12.7 Publikimi i t& gjitha procedurave né shérbimin civil publikohen né web-fage zyrtare t&
komunés, né objektin e Komunés, né media t& shkruara dhe atyre elektronike. Publikimi

duhet t& jeté edhe te institucionet pérgjegjése pér shérbimin civil.

Rritja e bashképunimit me shogériné civile dhe besimit t& publikut pér hartimin e

akteve né Komuné. Pér té pérmbushur kété objektiv e planit komunal t€ veprimit pér
transparencé parashikon ndér té tjera:

13.1 Ngritjen e vetédijes pér mbrojtjen e t& drejtave t& kategorive t€ vecanta si fémijét, graté,
personat me aftési té kufizuara etj., € cilét né bashképunim me organizatat e shoggrisé civile
dhe partnerét socialé do t€ kené né gendér t& vémendjes problematikat e kétyre grupeve.

13.2 Organizimin e takimeve me shogériné civile pér rritjen e bashképunimit pér t&
evidentuar rrugét dhe ményrat e bashképunimit.

13.3 Pémmirésime sipas nevojés né Rregulloren e Kuvendit pér afatet e konsultimit t& projekt-
akteve me organizatat e shogérisé civile dhe caktimin e rregullave shtesé pér bashképunimin
dhe gasjen e organizatave t& shoqérisé civile né punimet e Kuvendit t€ Komunés.

13.4 Ndihma tjetér pér organizatat e shogérisé civile dhe partnerét socialé.

13.5 Publikimi i projekt-akteve né faqen e internetit, si dhe té relacioneve dhe propozimeve
pérkatése.



14. Forcimi i rolit mbikéqyrés té Kuvendit t€¢ Komunés.

14.1 Zbatimi i dispozitave ligjore dhe akteve tjera qé¢ mundésojné kontrollin e Kuvendit
ndaj Ekzekutivit lidhur me zbatimin e politikave dhe buxhetin vjetor komunal.

14.2 Komuna (ekzekutivi ) propozon Kuvendit pika té caktuara qé jané né interes té
pérgjithshém.

14.3 Propozimet mund té dalin nga mbledhja e Késhillit t¢ drejtoréve, dhe ju dérgohen
Sekretarisé sé¢ Kuvendit, pastaj drejtohen té¢ KPF-ja.

14.4 Pas caktimit té sugjerimeve, ato dérgohen né Komitetin pér Politiké e Financa té
cilat caktohen 7 dité para mbledhjes.

14.5 Caktimi i pikave té vecanta né seanca té KK-sé pér pyetje drejtuar ekzekutivit pér
céshtje té caktuara me interes publik.

14.6. Pérfshirja e raporteve té ndryshme té institucioneve dhe organizatave gé lidhen
me planin e veprimit t€ punés sé¢ Kuvendit.

15. Forcimi i kapaciteteve administrative t¢ Kuvendit dhe Komunés si térési.
15.1 Parashikimin e njé buxheti t& veganté pér trajnimin e administratés.
15.2. Rritjen e kapaciteteve pér shérbimin e teknologjisé s&€ informacionit.

15.3 Sigurimin e buxhetit nga donacionet pér kompensimin e njé numri t€ caktuar & stafit
késhillédhénés pér Kryetarin e Komunés, Kryesuesin e KK-sé etj.

16. Numri pa pagesé pér t’i dhéné qytetaréve informata lidhur me shérbimet gé i ofron
Komuna si dhe pér té paraqitur kérkesé apo ankesé dhe e-maili zyrtar i Komunés.

16.1 Pérmes numrit pa pagesé qytetarét do t€ kené mundésiné t€ paragesin kérkesat apo
ankesat e tyre lidhur me geverisjen lokale dhe pér qéllime t&€ marrjes s€ informatave pér
shérbimet gé ofron Komuna.

16.2 Numri é&shté nén mbikéqyrjen e Drejtorisé sé Administratés.

16.3 Po ashtu qytetarét do t€ kené né& shérbim edhe e-mailin zyrtar t€ Komunés
(Komuna.Rahovec@rks-gov.net) ku gytetarét mund t€ shkruaj dhe t& adresojné pyetje secilit

punonjés brenda Komunés.

17. Plani komunal i transparencés éshté pér Kkatér (4) vite, sipas Udhézimit
Administrativ (MAPL) Nr.04/2018, por i njéjti mund té ndryshohet dhe plotésohet sipas

nevojés.



Objektivat e Planit Komunal t& Veprimit pér Transparencé 2019-2023

retaria ¢ Kuvendit
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*\,—,Q\/EC ORAHOVHC

Na osnovu ¢lana 12. ¢lana 17. 1 ¢lana 40. Zalgona Br. Ov3/L-O4O za Lokalnu Samoupravu (,,Sluzbeni
list Republike Kosova Br.28/2008%), ¢lana 2. Clana 10. Clana 39. Clana 46. ¢lana 40. i ¢lana 57. Stav
1.19 Statuta Opstine Orahovac Br. 1005 od 29.03.2017, Skupstina Opstine Orahovac na odrzanoj

sednici 30.04.2019, donosi:

ODLUKE
Za usvajanje plana delovanja za transparentnost 2019-2023
1. Usvaja se, plan delovanja za transparentnost za Cetiri éodine 2019 —2023.
2. U prilogu ove odluke je Plan Delovanja za transparentnost 2019 - 2023.
3. Za sprovodenje ove odluke stara ¢e se: Predsednik Opstine.
4. Nakon usvajanja od strane SkupStine Opstine Orahovac, ova odluka stupa na snagu 15.

dana nakon dostave pri nadzornim organu M.A.L.S, i 7. dana nakon objave na internet
stranici OpStine.

Dostavi:
e MA.L.S,Ii
e Arhivi

SKUPSTINA OPSTINE ORAHOVAC

01-Br. 1429
Orahovac; 30.04.2019

Predsedyﬁfc’i Skupstine



Republika e Kosovés

Republika Kosovo / Republic of Kosovo
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Wg/ REPUBLIKA KOSOVA
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RAHOVEC - ORAHOVAC

PLAN

DELOVANJA TRANSPARENTNOSTI ZA CETIRI GODINE

(2019-2023)

30.04 2019



Na osnovu &lana 68. Zakona za Lokalnu Samoupravu Kosova Br. 03/L-040, (,,Sluzbeni list Republike Kosova Br.
28/2008“), i tlana 92. stav 1. €lana 17. ¢lana 18. ¢lana 19. ¢lana 20. ¢lana 21. i 22. Statuta OpStine Orahovac Br.
1005 od 29.03.2017, ¢lana 15. tacka 1. Administrativnog Uputstva (M.A.L.S) Br. 04/2018 za Transparentnost
Opstina i ostalog zakonodavstva na snazi, Skupstina Opstine Orahovac na odrzanoj sednici 00.04.2019, donosi:

PLAN
DELOVNANJA TRANSPARENTNOSTI ZA CETIRI GODINE

(2019-2023)
Konkretni koraci koje ¢e Skupstina Opstina Orahovac u nastavku preduzeti u funkciji
ispunjavanja Plana Delovanja i preporuka izvrsne vlasti Opstine ukljucujudi i ciljeve su, i to:

1. Prvi cilj odreden u ovom planu tice se redovnih sednica SkupStine Opstine i ostalih

Komiteta. U ovom cilju predvida se:
1.1 Objava redovne sednice Skupstine Opstine i Komiteta, na zvani¢noj internet stranici,
drustvenim mreZzama, pisani i elektronskim medijima, za mesto odrzavanja sednice i

dnevnired.

1.2 Aktivnost objave obavlja Sekretarijat Skupstine putem jedinice / kancelarije za
informisanje, za objavu obavestenje najmanje 7. dana pre odrZavanja sednice.

1.3 Skupstinske sednice prenose se direktno putem zvanicne internet stranice OpStine i
tele - prisutnosti za nadzor M.A.L.S i ,,YouTube” kanala.

1.4 Predsedavajuéi Skupstine obavestava 7. radnih dana ranije M.A.LS, za redovnu
sednicu.

2. Vanredne sednice Skupstine OpStine.
2.1 Objava redovne sednice Skupstine Opstine i Komiteta, na zvani¢noj internet stranici,
pisani i elektronskim medijima, druStvenim mreZama, za mesto odrZavanja sednice i

dnevni red.

2.2. Aktivnost objave obavlja Sekretarijat Skupstine putem jedinice / kancelarije za
informisanje, za objavu obavestenje najmanje 3. dana pre odrZavanja sednice.

2.3 Vanredne sednice prenose se direktno putem zvani¢ne internet stranice Opstine i tele
- prisutnosti za nadzor M.A.L.S i ,YouTube” kanala .

2.4 Predsedavajuéi SkupsStine obavestava 3. radnih dana ranije M.A.LSS, za vanrednu
sednicu.

2.5 Gore navedeni postupci ne sprovode se za sednice koje se sazivaju zbog hitnih
okolnosti.

3. Konsultacije sa javnoscu, na kojima su predvideni aktivnosti i to:
3.1 konsultacije za budZet,
3.2 konsultacije za lokalni ekonomski razvoj,
3.3. konsultacije za prostorno planiranje,
3.4. konsultacije za investicije,
3.5. konsultacije za opstinske prihode, i

3.6. konsultacije za ostala pitanja opSteg interesa.



3.7. Aktivnost objave obavlja Sekretarijat Skupstine putem jedinice / kancelarije za
informisanje, dve nedelje pre odrZavanja javne konsultacije i iste objavljuje na zvanicnoj
internet stranici, pisani i elektronskim medijima i na naj frekventnim mestima na teritoriji

Opstine Orahovac.

4. Javni skupovi na kojima se predvida:
4.1. Opstina, odnosno predsednik odrZzava najmanje dva javna skupa tokom godine (prvi,
na kraju drugog kvartala, i drugi, na kraju fiskalne godine), za opsti interes gradana, na
koje, pravo uces¢a ima svako zainteresovano lice ili organizacija u OpStini.

4.2. Osim dva redovna javna skupa Opstina moZe da odrzi i druge skupove za javnoscu na
kojima ¢e razmatrati predvidene ciljeve na 3. tacci ovog Plana Delovanja.

4.3. Aktivnost objave obavlja kabinet Kancelarije Predsednika, odnosno Kancelarije za
Informisanje, najmanje dve nedelje pre odrzavanja javnog skupa, i objavljuje se na internet
stranici Opstine, medije, na drustvenim mrezama i na naj frekventna mesta.

5. Sastanciiizjave Predsednika Opstine za medije, NVO i gradane.
5.1. Sastanci u obliku debate sa gradanima,
5.2. Sastanci pitanja i odgovora,
5.3. izjave, konferencije za medije,

5.4. Predsednik Opstine odreduje jedan dan u nedelju da u Kancelariji Predsednika odrzi
sastanke sa gradanima.

5.5. objavu obavlja Sef kabineta predsednika, putem Kancelarije za Informisanje, za dnevni
red i mesto odrZavanja sastanka.

6. Pravo pristupa na javnim dokumentima.

6.1. Zahtevi za pristup dokumenta tretiraju se od javne opStinske institucije koja poseduje ili
¢uva informacije.

6.2. Opstinske Javne institucije pomaZu za pristup na javnim dokumentima po mogucnosti
identifikacije dokumenta koji trazi i tretiraju se ravnopravno.

6.3. Aktivnost objave obavlja odredeni sluzbenika od strane opstinske javne institucije u

roku od 7. dana i mozZe se produziti do 15. dana.

6.4 Kancelarija za informisanje prima i razmatra zahteve za pristup javnim dokumentima
i upucuje pri jedinici gde se nalazi dokument, o nakon prijema dokumenta, u skladu sa
Zakonom Br.03/L-2015 za Pristup Javni Dokumenta dostavlja podnosiocu zahteva.

6.5 Zahtevi za pristup javnim dokumentima moZe da se podnese direktno pismenim
zahtevom, ili putem elektronske forme, na pocetku zahtev dostavlja se sluibeniku za
pocetno razmatranje zahteva za pristup na javnim dokumentima, sluzbenik koji nakon
razmatranja, prosljeduje opstinskoj instituciji, jedinici gde se nalazi dokument.

7. Razmatranje zahteva za informisanje, inicijative gradana i peticije.

7.1. Zahtevi za informisanje, inicijative gradana i peticije bi¢e tretirani direktno ili putem
pismenog zahteva.

7.2. Zahtevi za informisanje, inicijative gradana i peticije bi¢e razmatrane od strane
Skupstine Opstine u roku od 60. dana.



8.

7.3. Aktivnost objave obavlja Sekretarijat Skupstine koji se dostavlja Kancelariji za
Informisanje za objavu obavestenja.

Objava opstinskih akata.

8.1. Sve odluke, pravilnici i druge dokumente Skupstine Opstine, objava koja nije ogranicena
zakonom za Pristup Javnim Dokumentima, treba da budu objavljene i pristupacne za javnost
nakon razmatranja zakonitosti od Ministarstva Administracije Lokalne Samouprave.

10.

11.

8.2. Pod zakonski opstinski akti objavljuju se na zvanicnoj internet stranici 15. dana
nakon procene zakonitosti od Ministarstva za Administraciju Lokalne Samouprave, dok
ostali dokumenti objavljuju se nakon stupanja na snagu.

8.3 Aktivnost objave obavlja Sekretarijat SkupStine koji se dostavlja Kancelariji IT. i
Kancelariji za Informisanje za objavu obavestenja.

Redovno odrZavanje zvanicne internet stranice Opstine.

9.1 Zvanicna internet stranice Opstine treba da se odrZava prema odredenim odredbama
Administrativnog Uputstva (MALS)Br. 01/2015 za Internet Stranice Javnih Institucija.

9.2 Odgovorni za odrZavanje internet stranice OpStine su Kancelariju IT i Kancelariju za
informisanje.

Pristup javnih usluga transparentno i brzo.
10.1 Izdavanje dokaza i ekstrakta rodenja, izvod umrlih, vencanja, izvod bracnog stanja,

dokaz osobe da je zZiva, dokaz smrti, upis rodenih, upis umrlih i ostali dokumenti.

10.2 Svi formulari za pruzanje gradanskih usluga na osnovu tacke 10.1, treba da se objave
na internet stranici, da bi gradani imali pristup i informacije za realizaciju njihovih prava.

10.3 Kancelarija mati¢ne sluzbe je jedinica koja izdaje dokumenta podnosioca zahteva,
inace za objavu formulara odgovorna je Kancelarija IT.

Transparentnost kancelarije za nabavke, u okviru ove kancelarije predvideno je:
11.1 Obavestenje o ugovoru,
11.2 Obavestenje za dodelu ugovora,
11.3, Obavestenje za objavu tendera,
11.4, Obavestenje o ponistenju,
11.5 Obavestenje o dodatnim informacijama,
11.6 Obavestenje za potpisivanje ugovora,

11.7 Potpisani ugovori,
11.8 Odgovorno za pripremu dokumentacije je Kancelarija za Nabavke, koja dostavlja

objave za objavu na E - prokurim, odnosno pri KRPP, i na internet stranici opStine na
vezicu: https://kk.rks-gov.net/rahovec/sr/category/javna-nabavka/

11.9 Svi gradani imaju pravo pristupa na internet stranici KRPP (E-prokurimi), kao i na
internet stranici opstine, za opSirnije informacije:

https://kk.rks-gov.net/rahovec/sr/category/iavna-nabavka/




12. Transparentni postupci zaposljavanja gradana.
12.1 Objava konkursa,
12.2 Obavestenje za izbor kandidata,
12.3 Obavestenje za ponistenje konkursa,
12.4 Ponovna objava, ili produZenje konkursa,

12.5 Unapredenja unutar institucije,

12.6 Odgovoran za kompletiranje postupka regrutacije civilnih sluzbenika je Kancelarija za
Osoblje, inace za njihovu objavu je Kancelarija IT i Kancelarija za Informisanje.

12.7 Objava svih postupaka civilne sluZzbe objavljuju se na internet stranici opStine, u
objektu opstine, pisani i elektronskim medijima. Objavu treba da obavljaju i druge

institucije civilne sluzbe.

13. Jacanje saradnje sa civilnim udruZenjima i poverenja javnosti za izradu Opstinskih
akata. Za ispunjavanje ovog cilja plan delovanja predvida izmedu ostalog:

13.1 Jadanje svesti za zaStitu prava posebnih kategorija, i to: dece, Zena, lica sa
ograni¢enim sposobnostima, itd, koje pomocu saradnje sa organizacijama civilnih drustava
i socijalnih partnera ce reSavati problematiku ovog drustva.

13.2 Organizacija sastanaka sa civilnim drustvima za jacanje saradnje i identifikacije nacina
saradnje.

13.3 Dopuna po potrebi Skupstinskog Pravilnika za rokove konsultacije nacrt akata sa
organizacije civilnog drustva i odredivanje dodatni pravila i pristup organizacija civilnih
drustva na radovima Skupstine OpStine.

13.4 Ostala pomoc¢ za organizacije civilnih drustva i socijalni partnera.
13.5 Objava nacrt — akata na internet stranici, kao i doti¢nih predloga.

14. Jacanje nadzorne uloge Skupstine Opstine.

14.1 Sprovodenje zakonskih odredbi i ostalih akata koji omogucavaju kontrolu Skupstine
nad IzvrSnom Vlas$¢u u vezi sprovodenja politika i godiSnjeg opstinskog budzeta.

14.2 Odredivanj posebnih taaka dnevnog reda na sednicama S.0 za pitanja upucenih
izvr$noj vlasti, za odredena pitanja opste javnog interesa.

14.3. Ukljucenje raznih izvestaja institucija i organizacija koje se nadovezuju sa planom
delovanja rad Skupstine.

15. Jacanje upravnih kapaciteta Skupstine i Opstine u celini.
15.1 Predvidanje posebnog budZeta za obuku uprave.
15.2. Jacanje kapaciteta za usluge tehnologije informisanja.

15.3 Obezbedivanje budZeta od donacije za nadoknadu odredenog broja savetodavnoga
osoblja za predsednika Opstine, Predsedavajuceg S.0O, itd.



16. Besplatni broj telefona za informisanje gradana za usluge koje pruia Opstina, i za
urucenje zahteva ili Zalbe kao i sluzbena e-mail adresa Opstine.

16.1 Putem besplatnog broj telefona gradani ¢e imati moguénosti da uruée zahtev ili Zalbu
u vezi vladavine lokalne samouprave i u cilju dobijanja informacija za usluge koje pruza

opstina.
16.2 Broj nadgleda Odeljenje za OpStinsku Upravu.

16.3 Takode gradani raspolazu sluzbenu e-mail adresu: komuna.rahovec@rks-gov.net ,
preko koje imaju pravo da postave pitanja bilo kojem radniku Opstine.

17. Plan transparentnosti, na osnovu Administrativnog Uputstva M.A.L.S Br. 04/2018, vaZi
4. godine, ali isti mozZe da se izmeni i dopuni po potrebi.
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internet stranici
Opstine; pisani i
elektronskim
medijima ilina
drustvenim
mrezama.

Formulari za
pruzanje usluga
gradanima treba da
se objave na
zvani¢noj internet
stranici, u cilju
olakSanja pristupa
cradanima.

Objava postupka
civilne sluzbe
objavljuje se na
internet stranici

_opstine,

drujtvenim
mreZama, i natabli
ispred Opstine.

stranici 15. dana
nakon procene

zakonitosti od

Ministarstva za
Administraciju
Lokalne Samouprave,
dok ostali dokumenti
objavljuju se nakon
stupanja na snagu.

Na zvanicnoj internet
stranicl, na veznici
usluga gradana, treba
objaviti i postupke i
odredenerokove za
dobijanje usluge. -

Objava postupaka
civilnih sluZbenika
vriise u skladusa
zakonodavstvom
civilne sluzbe. Rokovi
za objavu konkursa,
obavestenje kandidata,
produzenje konkursa,
itd.




Jacanje saradnje
sa civilnim
udruZenjima i
poverenja
javnosti za
izradu
Opstinskih akata

Jaéahje nadzorne
uloge Skupstine
Opstine

Jacanje upravnih
kapaciteta

Besplatni broj
telefona za
informisanje
gradana za
usluge koje pruza
Opstina, i za
urucenje zahteva
ili zalbe kao i
sluzbena e-mail
adresa OpStine

Jacanje svesti za zastitu
prava posebnih
kategorija, i to: dece,
Zena, lica sa
ogranicenim
sposobnostima, itd.
Organizacija sastanaka
sa civilnim drustvima za
jacanje saradnje i
identifikacije nacina
saradnje.

Dopuna po potrebi
Skupstinskog Pravilnika
za rokove konsultacije
nacrt akata sa
organizacije civilnog
drustva i dodatna
pravila.

Sprovodenje zakonskih
odredba 1 ostali akata
omogucava kontrolu
Skupstine nad Izvr§nom
vlascu u vezi
sprovodenja politika i
godiS$njeg opstinskog
budzeta.

Predvidanje posebnog
budzeta za obuku
uprave. Jacanje
kapaciteta za sluzbu IT i

- obezbedivanje budzeta
- od donatora za

nadoknadu odredenog
broja savetodavnoga
osoblja Predsednika
OpStine.

Besplatni broj telefona
ima za cilj pruzanje
boljih moguénosti
gradanima za saradnju,
informisanje, kao i
sluzbena e-mail adresa
Komuna.Rahovec@rks-
gov.net na koju gradani
imaju pravu da postave
pitanja za radnike
opStinske uprave.

Opétina izraduje
predloge za skupstinu
dok skupstina usvaja
koje imaju za cilj
pobolj$anje saradnje sa
civilnim drustvom,
inace kancelarija IT i
Kancelarija za
Informisanje objavljuju
akte 1 dokumente koje
donosi Opstina i
Skupstina.

vOpétin'a (izvr$na vlast)

predlaze Skupstini
odredene tacke koje su
od opsteg interesa

Opétinska uprava i
Skupstina Opstine mogu
da planiranju politike za
realizaciju ovog cilja.

Odeljenje Opstinske
Uprave i Kancelarija IT.

Objava nacrt akata
postavlja se na
internet stranici
Opstine.

Predlozi mogu da
proisticu od
sednice odbora
direktora, koje se
dostavljaju
Skupstinsko
sekretarijatu, za
sednice KPF.
Dokumenti koji se
usvajaju od izvrSne
i zakonodavne
vlasti objavljuju se
na internet stranici
Opitine.

Br. telefona treba
postavi ti u objektu
Opétine i na
internet stranici.
Sluzbena e-mail
adresa objavljena
je na internet
stranici Opstine.

Objava usvojenih
akata od Opétine i
Skupstine vrsi se
nakon razmatranja
zakonitosti akta od
M.A.L.S (samo one
koje razmatra
M.A.L.S)

Nakon odredivanja
sugestija, iste se
dostavljaju Komitetu
za Politiku i Finansije
na razmatranje i to 7.
dana pre odrzavanja
sednice.

Objava vrsi se na
vreme na 0snovu
zakonskih odredaba na
snazi.

Svi zahtevi ili zalbe
poziva i dostave e-
maila, imacée zakonski
rok na raspolaganju za
njihovo razmatranje.
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